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y Extrait du Registre des Délibérations du Conseil Municipal
Neuville
enFerrain Séance du jeudi 2 février 2023

Nombre de conseillers en exercice : 33
Date de la convocation a la réunion : vendredi 27 janvier 2023
Secrétaire de séance : Monsieur Robin DELPLANQUE

L'An deux mil vingt-trois, le deux février a 19h00, le Conseil Municipal s'est reuni a la Mairie sous la
présidence de Madame le Maire, a la suite de la convocation qui lui a été faite au moins trois jours a
l'avance, laquelle a été affichée a la porte de la Mairie, conformément a la loi.

Présents : (27) Madame le Maire, Monsieur Alain RIME, Madame Marie-Stéphanie VERVAEKE,
Monsieur Philippe VYNCKIER-LOBROS, Madame Maryléene HEYE, Monsieur Thierry
VANELSLANDE, Madame Maria Pilar DESRUMEAUX, Monsieur Laurent DEGRYSE, Monsieur Marc
DUFOUR, Madame Apolline ARQUIER, Monsieur Eric DOCQUIER, Madame Isabelle VERBEKE,
Madame Lilliane DENYS, Monsieur Gérard REMACLE, Madame Claudine HEYMAN, Monsieur Luc
LECRU, Monsieur Philippe SIX, Madame Emmanuelle VANDOORNE, Monsieur Jérome LEMAY,
Madame Sophie CANTON, Madame Sophie BELE, Madame Anne VERISSIMO, Monsieur Antoine
MEESCHAERT, Monsieur Julien DEWAELE, Madame Coralie PERIER, Monsieur Robin
DELPLANQUE, Monsieur Gautier MIGNOT.

Excusé(s) ou Absent(s) : (6) Madame Sylvie DELPLANQUE (pouvoir donné a Maria Pilar
DESRUMEAUX), Monsieur Jimmy COUPE (pouvoir donné a Jérébme LEMAY), Madame Aurélie
LAPERE (pouvoir donné a Antoine MEESCHAERT), Madame Sandra VANELSLANDE (pouvoir
donné a Alain RIME), Madame Camille VYNCKIER-LOBROS (pouvoir donné a Robin
DELPLANQUE), Monsieur Clément VERRAEST (pouvoir donné a Mme Claudine HEYMAN).

9 - SERVICE INSTRUCTEUR METROPOLITAIN EN MATIERE D’AUTORISATION DU
DROIT DES SOLS ET L’ACCOMPAGNEMENT EN MATIERE DE POLICE D’'URBANISME
- CONVENTION DE MUTUALISATION AVEC LA METROPOLE EUROPEENNE DE LILLE

Rapport de Monsieur Alain RIME, premier adjoint au maire chargé du budget, des
finances, de la mutualisation, de la restauration et de la démocratie participative.

Vu en commission générale, le mardi 24 janvier 2023.

- Vu la délibération N°11 du conseil municipal du 2 décembre 2021 par laquelle il était décide
de renouveler la convention de mutualisation de services pour l'instruction des autorisations
du droit des sols avec la commune de Tourcoing pour une période d'une année
reconductible deux fois de maniére expresse.

- Considérant que cette convention a pris fin au terme de I'année 2022 dans la mesure ou
son renouvellement n'a pas été expressément opéré comme le prévoit ladite convention.

- Considérant I'offre d’accompagnement de la Métropole européenne de Lille (MEL), instaurée
dés 2015 et proposant également, dans le cadre de son schéma de mutualisation, un service
instructeur mutualisé permettant de prendre en charge linstruction des demandes
d’autorisations d'urbanisme (certificats d'urbanisme pré-opérationnels, déclarations préalables,
permis de construire, permis de démolir, permis d'aménager) pour les communes intéressées,
les décisions finales restant rendues, au nom de la commune, par le maire.
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- Considérant le schéma de mutualisation 2021-2026 complétant I'offre métropolitaine initiale
de mutualisation dans le domaine de l'urbanisme et proposant désormais quatre volets
d'intervention aux communes.

1. Un portail numeérique pour la gestion des autorisations d’urbanisme et de
publicité et le guichet numérique des autorisations d'urbanisme

2 Le service instructeur métropolitain (SIM) en matiére d'autorisation du droit des
sols et 'accompagnement en matiére de police d’urbanisme

3. Le service instructeur métropolitain (SIM) en matiére d'affichage extérieur et
I'accompagnement en matiére de police a I'encontre des dispositifs irréguliérement installés

4, Le registre dématérialisé des procédures de participation au public

- Vu la délibération N° 15 du conseil municipal du 2 décembre 2021 par laquelle la commune
a décidé de s’engager dans la mutualisation avec la MEL au titre du volet 1 afin de disposer
du progiciel « Geoxalis » et d’accéder au guichet numérique des autorisations numériques
(GNAU).

- Considérant l'intérét de la commune pour I'offre métropolitaine relevant du volet 2 a savoir le
Service instructeur métropolitain (SIM) en matiére d'autorisation du droit des sols et
I'accompagnement en matiére de police d'urbanisme, service mutualisé qui a pris une véritable
ampleur et concerne désormais 22 communes du territoire métropolitain pour une moyenne de
1 000 dossiers instruits.

- Considérant que ce Service Instructeur Métropolitain (SIM) correspond a la mise en place d'un
service commun au sens de l'article L. 5211-4-2 du Code Général des Collectivités Territoriales.
Ce qui implique qu'il s'opére sans transfert des personnels communaux, I'offre étant construite a
destination des communes ne disposant pas des moyens humains pour exercer ces
compétences.

- Considérant I'objectif de la commune de rendre cette nouvelle convention de mutualisation
avec la MEL effective au plus tard a compter du 1er avril 2023 pour une durée de 4 ans.

- Considérant les colts par acte arrétés par la Métropole Européenne de Lille suivant le type et la
complexité des actes, repris dans le tableau ci-aprés.

) Nombre »
Type d’acte d’équivalent-PC Codt HT
Certificat d’'urbanisme pré-opérationnel, 04 96 €
transfert de permis de construire '
Déclaration préalable 0,7 168 €
Permis de démolir 0,8 192 €
Permis d'aménager 1,2 288 €
Permis de construire 1 240 €
Permis modificatif, prorogation 0,8 192 €

L'accompagnement du maire dans la mise en ceuvre des mesures de police sera facturé a l'acte
76 € HT.

Il est dés lors proposé au conseil municipal :

- d'autoriser Madame le Maire a signer, avec la Métropole Européenne de Lille, pour une
durée maximale de quatre ans et au plus tard & compter du 1" avril 2023, la convention de
mutualisation en matiére d'urbanisme, portant sur le volet 2 et relatif au Service instructeur
métropolitain (SIM) en matiére d'autorisation du droit des sols et a 'accompagnement en matiére
de police d'urbanisme annexée a la présente délibération, ainsi que tout document nécessaire
a la mise en ceuvre de la présente délibération.
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- d'autoriser Mme le Maire a prolonger la convention de mutualisation des instructions des
autorisations du droit des sols avec la Ville de Tourcoing dans des termes identiques a celle
antérieurement signée, aux seules fins de régler les dossiers instruits & compter de janvier
2023, durant la période transitoire préalable a la prise d’effet de la nouvelle convention avec la
Métropole européenne de Lille devant intervenir au plus tard le 1° avril 2023.

- de dire que les colts se rapportant a ce service mutualisé sont inscrits au budget communal.

» Oui I'exposé de Monsieur Alain RIME, le Conseil Municipal a adopté la
délibération a I'unanimité.

ADOPTE Pour extrait conforme au Registre des Délibérations

‘fNORDL\Ié Vice-présidente du Département du Nord
‘ Conseillére de la Métropole Européenne de Lille

Envei An Eréfantira le

- 8 FEV. 2023
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PREAMBULE
Le schéma de mutualisation 2021-2026 est I'occasion pour la MEL de repenser et élargir son
offre de mutualisation dans le domaine de I'urbanisme a destination des communes. Ces
évolutions répondent a de nouveaux besoins des communes ou a des évolutions
réglementaires.

e LE PROGICIEL «GEOXALIS» ET LE GUICHET NUMERIQUE DES
AUTORISATIONS NUMERIQUES (GNAU) (Déja souscrit par a commune cf
délibération N° 15 du conseil municipal du 2 décembre 2021)

Au cours du précédent mandat, la Métropole Européenne de Lille (MEL) a développé un
accompagnement aupres des communes volontaires en matiére d’instruction des Autorisations
du Droit des Sols (ADS) se traduisant notamment par la mise en place, dés le ler juillet 2015,
d’une solution applicative de gestion partagée entre la Métropole et ses communes : le
progiciel de gestion « GeOxalis ».

L'évolution reglementaire induite par la loi ELAN conduit a faire évoluer le progiciel.

Ainsi, a partir du ler janvier 2022, toutes les communes doivent étre en mesure de recevoir
tout dépot de demande d'autorisation par voie électronique. En outre, les communes de plus
de 3 500 habitants seront dans I’obligation de se conformer a la dématérialisation compléte du
dépdt et de I'instruction des autorisations d’urbanisme.

La mise en place du Guichet Numérique des Autorisations d’Urbanisme (GNAU) constitue la
réponse aux ¢volutions demandées par la loi. Concretement, le GNAU se traduit par une
nouvelle « brique » de I’application accessible via Internet et dédiée aux pétitionnaires des
communes adhérentes au dispositif métropolitain. Au vu des avantages nombreux de la mise
en place du GNAU, y compris pour les communes avec peu d’habitants, il semble important
de le proposer a toutes les communes du territoire. En effet, le guichet permet également de
répondre aux obligations du code des relations entre le public et 'administration a partir du 1¢
janvier 2022 : « toutes les communes devront étre en capacité de recevoir des saisines par
voie €lectronique (SVE), selon les modalités mises en ceuvre par ces derniéres ».

e LE SERVICE INSTRUCTEUR METROPLITAIN (SIM) EN MATIERE
D'AUTORISATION DU DROIT DES SOLS (ADS)

Les documents individuels d'autorisations d'urbanisme sont : les certificats d'urbanisme
d'information, les certificats d'urbanismes pré-opérationnels, les déclarations préalables, les
permis de construire (également les permis modificatifs et les transferts), les permis de
démolir et les permis d'aménager.
Les demandes sont déposées a la mairie, guichet unique, et les décisions finales sont rendues,
pour la quasi-totalité, au nom de la commune par le maire ou son adjoint délégué.
La loi ALUR du 24 mars 2014 a confirmé la fin de la mise & disposition gratuite des services
de I’Etat pour I"instruction des autorisations d’urbanisme a compter du ler juillet 2015. Sur le
territoire de la métropole, 58 communes étaient concernées.
La Meétropole, dans ce contexte, a créé le ler juillet 2015 un service instructeur afin de
prendre en charge I’instruction des demandes d’autorisations d’urbanisme pour les communes
intéressées. Il est proposé d'élargir l'action du SIM ADS avec l'accompagnement juridique
des communes dans la mise en ceuvre des procédures de police dans le domaine de
I'urbanisme, a I’encontre notamment des constructions non conformes a 1’Autorisation
d’urbanisme obtenue.

L’adhésion de la commune au SIM ADS entraine obligatoirement 1’adhésion au progiciel «
GeOxalis » et au guichet numérique des autorisations numériques (GNAU).

COMMUNE DE XXXX - CONVENTION DE MUTUALISATION EN MATIERE D'URBANISME

MEL



Vu le Code Général des Collectivités Territoriales (CGCT),

notamment les articles L. 5215-27 et L. 5217-7 du Code General des Collectivités
Territoriales permettant a la MEL et aux communes membres de conclure des conventions de
prestation de service,

notamment I’article L. 5211-4-2 permettant a la MEL et aux communes membres de conclure
des conventions de service commun,

Vu le code de I'urbanisme, et tout particuliérement les articles L. 422-1 et suivants, L. 424-1
et suivants et R. 423-14 et suivants, précisant I’autorité compétente en matiére d’instruction et
de décisions des demandes d’autorisations d’urbanisme ;

Vu la délibération 21 C 0466 de la Métropole Européenne de Lille en date du 15 octobre 2021
portant renouvellement du schéma de mutualisation 2021-2026 en matié¢re d’urbanisme

Vu la délibération en date du xxxxx du conseil municipal de la commune de xxxxx portant
décision de recourir a la mutualisation proposée par la MEL en matiére d’urbanisme

ENTRE

La commune de XXX, représentée par Madame/Monsieur le Maire, conformément a la
délibération du Conseil Municipal n°® XXX du XXX.

Désignée ci-apres « la Commune de XXX »

D’une part,

ET

La Métropole Européenne de Lille (MEL) représentée par Monsieur le Président, agissant en
vertu de la délibération 21 C 0466 du 15 octobre 2021.

Désignée ci-apres « la MEL »

D’autre part.
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IL A ETE CONVENU CE QUI SUIT :

ARTICLE 1 — OBJET DE LA CONVENTION

La présente convention a pour objet de présenter les outils choisis par la commune dans le
pack urbanisme, mutualisé¢, et d’en définir les modalités de fonctionnement et les
responsabilités respectives : Cette offre de service vise :

e Le service commun du service instructeur de la MEL dans le domaine des
autorisations et actes relatifs a 1’occupation du sol délivrés au nom de la commune
(SIM ADS)

ARTICLE 2 - COMMUNICATION AUX PETITIONNAIRES

La commune s’engage a informer les éventuels pétitionnaires, dans le cadre de dépot
d’autorisations, ou contributeurs, dans le cadre de contributions a des procédures de
participation, de I’existence des outils informatiques dédiées a ces procédures.

De son c6té, la MEL relayera également les informations via ses canaux de communication
institutionnels.

ARTICLE 3 - DUREE - MODALITES DE FACTURATION
La durée de la présente convention est fixée a trois ans et neuf mois a compter du 1" avril
2023 soit jusqu’au 31 décembre 2026.

La facturation des dispositifs de cette offre de services s’effectuera dans le cadre de
campagnes semestrielles dédiées au schéma de mutualisation.

ARTICLE 4 - RESILIATION

La présente convention pourra étre résiliée par courrier recommandé avec accusé de réception
en respectant un délai de préavis de trois mois. Ce délai court a la date du récépissé de I’A.R.
Dans I’hypothese ou cette résiliation emporte des conséquences sur les marchés en cours de la
MEL, les parties procéderont d’un commun accord a I’arrét des comptes.

En cas de résiliation les données seront restituées a la Commune. Elles seront exploitables et
intelligibles dans le respect des contraintes, au moment de la restitution, de I’interopérabilité
et des formats ouverts.

ARTICLE 5 - COMPETENCE JURIDICTIONNELLE

Les litiges susceptibles de naitre a I’occasion de la présente convention feront 1’objet d’une
procédure de négociation amiable et, autant que de besoin, avant toute procédure
contentieuse, il sera fait appel a une mission de conciliation du Tribunal Administratif de Lille
dans le cadre des dispositions de 1’article L. 211-4 du Code de Justice Administrative.

En cas d’échec de cette procédure, le Tribunal Administratif compétent sera celui de Lille.
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ARTICLE 6 - MODALITES DE LA PRESTATION DE SERVICE RELATIVE A LA
SOLUTION DE GESTION DES AUTORISATIONS D’URBANISME ET DES
AUTORISATIONS D’AFFICHAGE EXTERIEUR A TRAVERS LE LOGICIEL « GEOXALIS »
AINSI QUE DU GUICHET NUMERIQUE DES AUTORISATIONS D’'URBANISME (GNAU).

O La commune choisit d’adhérer a cette prestation de service

M L’ensemble de I’article 6 ci-dessous est sans objet (convention déja souscrite pour cette
partie)

Article 6.1 — Champ d’application

La présente convention encadre 1’usage, partagé entre la commune et la MEL, du progiciel
« GeOxalis » pour I’instruction des autorisations d’urbanisme et des autorisations d’affichage
extérieur. Elle organise également 1’usage et 1’exploitation du Guichet Numérique des
Autorisations d’Urbanisme (GNAU). Le cadre de la protection des données est traité a travers
I"article 10.

Article 6.2 — Responsabilité du maire

Dans le cadre de I'instruction, le maire s’engage a intégrer dans le logiciel d’instruction, et en
respectant les catégories (voir annexes) les différents documents qui sont déposés par les
pétitionnaires. De méme pour les éventuelles piéces complémentaires.

Lorsqu’un dossier est déposé sur le GNAU, le maire et les services municipaux, en tant que
guichet unique, assurent l’intégration des documents déposés numériquement et lie la
demande a un numéro.

Lorsqu’un dossier n’est pas déposé sur le GNAU, le maire assure la création du dossier et
I’intégration des pieces sur Oxalis produites lors de I’instruction, et toutes piéces en lien avec
la procédure (par exemple DAACT, PV recollement..).

Article 6.3 — Responsabilité de la MEL
La MEL a conclu un marché public avec I’éditeur Operis pour 1’acquisition, la maintenance et
la mise a jour du progiciel.

La MEL assure la mise a disposition effective du logiciel pour la commune. Elle gere
également les habilitations et les différents acceés. La MEL prend en charge les échanges avec
1’éditeur, notamment dans le cadre de la maintenance applicative et évolutive.

La MEL se charge également de I’intégration des courriers et documents types, ainsi que de
leur mise a jour.

Article 6.4 — Dans le cas de la sous-traitance de I'instruction par une commune
Les engagements mutuels de chaque partie feront 1’objet d’une convention tripartite
spécifique.

Article 6.5 — Archivage

Si la commune utilise déja une solution électronique d’archivage intermédiaire, une
interconnexion entre le progiciel et cette solution sera mise en place pour archiver les
documents aprés ’instruction, dans la mesure des possibilités techniques. A I'issue de la
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Durée d’Utilit¢ Administrative, les pieces a conserver seront versées dans le systéme
d’Archivage Electronique (SAE) de la MEL ou de la Commune, suivant les dispositions
choisies par la Commune.

La commune et la MEL classent et archivent, chacune en ce qui la concerne, les piéces
qu'elles détiennent se rapportant aux autorisations et actes relatifs a ’application du droit du
sol ou de I'affichage extérieur, instruits dans le cadre de la présente convention. La commune
reste responsable de I’archivage de 1’ensemble de ses dossiers d’autorisations d’urbanisme et
d’affichage extérieur instruits ou non par le SIM.

Les documents attachés du progiciel d’instruction ne peuvent étre considérés comme un
archivage officiel.

Article 6.6 — Signature électronique

Le progiciel comprend un module de liaison vers les solutions de signatures électroniques
(module « SIGN »), mis en place progressivement pendant la durée de la présente convention,
renvoyant les documents a signer vers les solutions de signature électronique utilisées par la
commune, et prévoyant une réintégration du document signé dans le progiciel. Cette
transmission dématérialisée sera mise en place progressivement, dans la mesure des
possibilités techniques.

Article 6.7 — Dispositions financiéres

Ce marché donne lieu au versement par les communes d’une participation forfaitaire pour le
compte de la MEL.

Pour la reprise des données des ADS, si nécessaire, un traitement a 1’acte sera payé au coft
réel, par les communes dont I’instruction n’était pas assurée par les services de 1’Etat.

Pour tout autre besoin spécifique nécessaire aux communes qui n’est pas prévu dans le
marché, une analyse conjointe sera réalisée par les services de la Commune, la MEL et
I’éditeur. Le cas échéant, un bon de commande sera émis par la MEL. Le cofit sera mis a la
charge de la commune.

Il appartient aux communes de prendre contact directement avec la MEL pour toute demande
ayant un impact financier. Il convient de ne pas contacter directement 1’ éditeur.

Conformément a la réglementation en vigueur, une participation forfaitaire a été définie selon
le besoin que recouvre le progiciel, pour la MEL et les communes.

Pour déterminer une répartition juste, équitable et pérenne entre la MEL et les communes, la
cl¢ de répartition repose sur un découpage en strate démographique.

Strates Coiit annuel HT en Euros

Communes inférieure a 3 000 habitants 176,76 €

Communes entre 3000 et 9 999 habitants 530,27 €

Communes entre 10 000 et 19 999 habitants 1 178,38 €

Communes entre 20 000 et 49 999 habitants 1 531,89 €

Communes entre 50 000 et 99 999 habitants 424217 €

Lille-Lomme-Hellemmes 942704 €
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Article 6.8 — Modalités de versement
La Commune s’acquittera de sa participation sur appel de fonds de la MEL a la fin de chaque

année civile. Pour les éventuels besoins, un appel de fonds de la MEL sera effectué avant
émission de chaque bon de commande.

La commune s’acquittera de la totalit¢ de sa participation, sans prorata temporis, méme si
I’adhésion ou la rupture de convention a lieu en cours d’année.
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ARTICLE 7 - MODALITES DU SERVICE COMMUN RELATIF AU SERVICE
INSTRUCTEUR METROPOLITAIN DANS LE DOMAINE DES AUTORISATIONS ET
ACTES RELATIFS A L’OCCUPATION DU SOL DELIVRES AU NOM DE LA COMMUNE
(SIM ADS)

M La commune choisit d’adhérer a ce service commun

O L’ensemble de |’article 7 ci-dessous est sans objet

Article 7.1 — Champ d’application

La présente convention s’applique a toutes les demandes et déclarations déposées durant sa
période de validité.

Elle porte sur I’ensemble de la procédure d’instruction des autorisations et actes dont il
s’agit, a compter du dépdt de la demande auprés de la commune jusqu’a la signature et la
notification par le maire de sa décision. Elle porte également sur I’accompagnement de la
commune dans I’exercice de son pouvoir de police.

Demandes dont la MEL assure 1’instruction

Il s’agit des demandes suivantes transmises par la commune :
- Les permis de construire (PC), permis d’aménager (PA), permis de démolir (PD),
déclarations préalables (DP), certificats d’urbanisme pré-opérationnels (CUb).
- Les demandes de modificatifs et de transferts des permis
- Les demandes de prorogation du délai de validité des autorisations ou décisions
susmentionnées instruites par le SIM ADS,
- Les procédures de retrait des autorisations accordées instruites par le SIM ADS.

La présente convention ne couvre pas I'instruction, au titre du code de la construction et de
I’habitation, des autorisations de travaux (AT) non soumis a permis de construire, pour les
établissements recevant du public.

Article 7.2 — Responsabilités du maire

La mairie est le guichet unique ou doivent étre déposées toutes les demandes
d’autorisations d’urbanisme, et ce méme si la demande est dématérialisée et déposée sur le
Guichet Numérique des Autorisations d’Urbanisme (GNAU).

Conformément aux articles L. 422-1 et L. 410-1 du code de I'urbanisme, le maire est
compétent pour délivrer certificat d’urbanisme, permis de construire, d'aménager ou de
démolir et pour se prononcer sur un projet faisant I'objet d'une déclaration préalable.

La demande, qu’elle soit déposée en mairie ou via le GNAU, est enregistrée par le maire dans
le logiciel d’instruction. Il en informe le service instructeur de la MEL par mail a I’adresse
instructionADS(@lillemetropole.fr Tout dossier transmis pour instruction a la MEL doit
comporter la lettre « M » dans le numéro de dossier. Dans tous les cas, au terme de
'instruction, la mairie enregistre dans le logiciel d’instruction I’arrété municipal signé, la
décision de non — opposition ou d’opposition aux travaux envisagés.
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Le maire et les services municipaux se chargent de :

De réceptionner les dossiers

L’enregistrement des demandes d’autorisation, dans le logiciel d’instruction prévu a cet
effet, en respectant les différentes catégories,

Le cas échéant, la consultation de I’architecte des Batiments de France et du secrétariat
de la Commission Départementale d’ Aménagement Commercial,

Le cas échéant, de procéder aux envois des courriers préparés par la MEL notamment
la consultation de la commission d’accessibilité et de sécurité,

Le cas échéant, de I’envoi des courriers papiers au pétitionnaire,

La signature de I’arrété et de sa transmission au pétitionnaire et en préfecture et son
intégration dans le logiciel d’instruction,

La vérification de la conformité des réalisations aux autorisations d’urbanisme
(récolement),

La gestion du contentieux.

Pour toutes les demandes relatives a 1’occupation des sols relevant de sa compétence et
entrant dans le cadre de la présente convention de mutualisation, le maire assure, dans le
respect du droit, les taches suivantes :

Dans la procédure d’instruction des autorisations d’urbanisme

a. Phase de réception d'une demande

le maire affecte un numéro d’enregistrement et délivre un récépissé de dépot au
pétitionnaire daté. Lors d’un dép6t en mairie, il appose un tampon daté sur toutes les
pieces, méme lors de la réception de pieces complémentaires.

Il affiche en mairie un avis du dépot de la demande de permis ou de la déclaration,
dans les 15 jours et integre cette information dans le logiciel d’instruction a
I’emplacement dédié.

Il s’assure :
o del’adéquation de la demande avec le dossier déposé a son appui,
o du caractere complet du dossier (toutes les piéces requises, compte tenu du
projet connu a ce stade) et du nombre d’exemplaires requis,
o de lalocalisation du projet par un plan de situation adapté,
o le cas échéant, des consultations obligatoires qui doivent étre réalisées dans
un délai contraint (ABF, CDAC...).

Dans les 3 jours aprés le dépot de la demande en Mairie, il enregistre de fagon
exhaustive la demande dans le logiciel d’instruction et il scanne toutes les piéces du
dossier conformément a la charte en annexe. Il informe le service instructeur de la
MEL de cet enregistrement par mail précisant le numéro de dossier et la date de dépdt,
via la boite mail instructionADS@lillemetropole.fr

Si la demande est enregistrée sur le guichet numérique, le maire lui attribue un numéro
d’enregistrement, afin de valider I’intégration dans le logiciel d’instruction. Il informe
sans délai le service instructeur de la MEL de cet enregistrement par mail précisant le
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numéro de dossier et la date de dépot, via la boite mail
instructionADS@]lillemetropole. fr

- Le maire se charge, dés le dépot de la demande, des éventuelles consultations
obligatoires qui doivent étre réalisées dans un délai contraint. Il s’agit notamment de la
consultation de I’architecte des Batiments de France (ABF), du secrétariat de la
Commission départementale d’aménagement commercial (CDAC).

Il convient de noter que certaines demandes d’avis utiliseront les solutions mises en
place par I’Etat (PLAT’AU et AVIS’AU). Les modalités pratiques en seront définies
par les services de I’Etat.

- Il transmet a la MEL, sans délai et en tout état de cause dans les cing jours
maximum qui_suivent le dépot, un exemplaire de ses consultations, et précise
dans le logiciel la date des transmissions précitées. Le bordereau d’envoi sera scanné
dans le logiciel. Hormis I’ABF et la CDAC, les services consultés répondent
directement a la MEL.

- Pour les demandes déposées en mairie, il transmet, dans les huit jours qui suivent
le_dépdt, au préfet un exemplaire de la demande au titre du contrdle de légalité,
ainsi que d’un exemplaire supplémentaire si le projet est situé dans un site classé ou
une réserve naturelle.

Pour certains cas particuliers nécessitant une transmission papier du dossier a la demande de
la MEL, le maire transmet sans délai, et en tout état de cause dans les huit jours maximum qui
suivent le dépot, les autres exemplaires du dossier au service instructeur de la Métropole.

b. Phase de l'instruction

Le maire transmet au service instructeur de la Métropole, si nécessaire ou sur
demande de celui-ci, au moyen de la fiche « informations du maire au service
instructeur », toutes instructions ou informations qu’il estime nécessaire en précisant
notamment s’il s’agit d’un :

o Dossier de régularisation,

o Avant-projet validé en mairie,

o Dossier sensible a fort risque contentieux,

o Projet a fort impact environnemental et devant faire 1’objet d’une insertion

architecturale particuliere.

Et s’il convient de tenir compte :
- De la présenceéventuelle de batiments générateurs  de nuisances
(agricoles, installations classées pour la protection de I’environnement..), a proximité,
- D’unrisque particulier.

Les avis des services consultés (ABF, CDAC) sont transmis a la MEL sans délai, via le
logiciel d’instruction. Il informe la MEL de cette intégration par mail.

Le maire ou son délégataire notifie au pétitionnaire, le cas échéant, la liste des pieces
manquantes, la majoration ou la prolongation du délai d’instruction, la mise en ceuvre d’une
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